KINDERWELT @, KUSSNACHT

Die zweisprachige (e/d) Kindertagesstatte , Kinderwelt Kissnacht” fir Kinder im Alter zwischen sechs
Monaten und sechs Jahren in Kiissnacht sucht zur Ergdnzung des Teams per Friihling 2020 eine

Co-Kita Leitung fur administrative & padagogische Tatigkeitsbereiche
in einem 60-80% Arbeitspensum

Ihre Aufgaben

Sie arbeiten als padagogische Mitarbeiterin auf einer der Kindergruppen und als kaufméannische
Mitarbeiterin am Empfang der Kindertagesstatte (,Kita“):

Unter anderem umfasst |hr Aufgabengebiet:

Telefondienst, Korrespondenz mit den Kunden und Behérden, Besichtigungstermine mit
interessierten Kita Kunden, Unterstltzung der Geschaftsleitung bei Personalfiihrungsaufgaben und
Rechnungswesen, Unterstitzung des padagogischen Personals bei der Bildung und Betreuung der
Kinder.

- Sie haben , den Blick fiir das Ganze”.
- Sie verstehen sich als Bindeglied zwischen den Kita Mitarbeitenden und der Geschaftsleitung.
- Sie nehmen Stellvertreterfunktionen der Geschaftsleitung und Gruppenleiterinnen wahr.

lhr Profil

- Sie verflgen Uber eine padagogische Ausbildung (Fachfrau Betreuung Kind oder gleichwertig).
Idealerweise rundet eine kaufméannische Weiterbildung / kaufmannische Erfahrung lhr Profil ab.

- Sie sind eine umgéangliche Personlichkeit, welche reprasentative Aufgaben wahrnehmen kann
und sich mindlich wie schriftlich gewandt ausdruickt.

- Mit Ihrem Integrationsvermégen und Ihrer Ausstrahlung fligen Sie sich nahtlos in das 10-kopfige
Team ein.

- Sie verfligen liber planerische und organisatorische Fahigkeiten und arbeiten gerne als
Allrounderin.

lhre Perspektive

Sie erwartet eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten und
motivierten Team, mit relativ flexiblen Arbeitszeiten und der Moglichkeit, mittelfristig den
Verantwortungsbereich auszubauen.

Fiir Auskiinfte stehen wir lhnen unter 041 850 18 68 gerne zur Verfligung und freuen uns lber |hre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an info@kinderwelt-kuessnacht.ch.

Lernen mit Kopf, Herz und Hand

Kelmattstrasse 20 6403 Kiissnacht 041 850 18 68
www.kinderwelt-kuessnacht.ch  info@kinderwelt-kuessnacht.ch



